Zatacznik nr 1
do procedury zglaszania przypadkoéw nieprawidlowosci
oraz ochrony 0s6b dokonujacych zgloszen

Dom Pomocy Spotecznej w Grodku
adres: Grodek 26, 26-720 Policzna
telefon: 48 6770029

e-mail: sekretariat@dps.zwolenpowiat.pl

Karta Informacyjna

Nazwa sprawy: Zgtaszanie naruszen/ nieprawidtowosci

I. Podstawa Prawna
Zarzadzenie nr 10/2021 z dnia 17.12.2021r. Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Grodku

II. Opis ogdlny
Zgloszen moze dokonywac osoba fizyczna lub prawna, ktdra zgtasza lub ujawnia publicznie
informacje na temat naruszen uzyskane w kontekscie z praca.

II1. Wymagane dokumenty w przypadku zgloszenia w postaci papierowej lub elektronicznej
- formularz zgtoszeniowy

IV. Optaty
brak

V. Termin zatatwienia sprawy
do trzech miesigcy, w uzasadnionych przypadkach moze zosta¢ wydtuzony do szesciu miesiecy

VI. Migjsce zalatwienia sprawy
Dom Pomocy Spotecznej w Grodku, pokoj 64, starszy referent

VII. Godziny pracy
700 _ 1500

VIII. Jednostka odpowiedzialna
Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Grodku

IX. Uwagi

Formy zgtaszania nieprawidlowos$ci/kanaty zglaszania:

* zapomocg poczty elektronicznej na adres: ,,sekretariat@dps.zwolenpowiat.pl” w
zaszyfrowanym pliku.
Szyfr do pliku nalezy przekaza¢ pracownikowi osobiscie lub telefonicznie.,

» w formie listownej na adres:Dom Pomocy Spotecznej w Grodku
Grodek 26, 26-720 Policzna z dopiskiem na kopercie, np. ,,zgloszenie nieprawidtowosci”, ,,
stanowisko, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 pkt 3 — do rak wtasnych”, itp.,

» osobiscie lub telefonicznie do pracownika wyznaczonego w jednostce (nr tel.48 6770029).
Pracownik,do ktorego osobiscie lub telefonicznie zgltoszono nieprawidtowos¢ dokumentuje
zgloszenie w formie karty zgloszenia, protokotu, nagrania rozmowy, poprzez wypeknienie
formularza zgtoszenia nieprawidlowosci dostepnego na stronie internetowe;j
http://bip.dps.grodek.finn.pl.




